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Con el propésito de fortalecer la gestiéon de la informacién institucional vy
asegurar la correcta ejecucion de los procesos tecnoldgicos, se establece el uso
obligatorio de nombres cortos en los archivos digitales generados, almacenados
y resguardados por el personal.

Esta disposicién responde a los impactos identificados en los procesos de
respaldo y administraciéon de la informacién, derivados del uso de nombres de
archivos excesivamente largos. Se ha evidenciado que esta prdctica puede
generar fallas en los respaldos debido a limitaciones propias de los sistemas
(como el limite de longitud de rutas), asi como imposibilidad de copiar archivos,
errores no detectables y problemas de compatibilidad entre aplicaciones vy
plataformas. Asimismo, se ha determinado que afecta negativamente el
rendimiento de tareas como la copig, sincronizacidon e indexacion de la
informacion, incrementando los tiempos de procesamiento y el consumo de
recursos tecnoldégicos.

Adicionalmente, durante los procesos de restauracion de respaldos se pueden
presentar inconsistencias, tales como pérdida de archivos, omisiones o
reconstruccidén incorrecta de las estructuras de carpetas. En el @mbito operativo,
el uso de nombres extensos dificulta la administracion de la informacion,
aumenta la probabilidad de errores humanos y complejiza los procesos
automatizados.
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En razon de lo anterior, se instruye a todo el personal a utilizar nombres de
archivos claros, abreviados Yy estructurados, evitando descripciones
innecesariamente extensas y procurando mantener estructuras de carpetas

simples y eficientes.

Como referencia institucional, se establece que los nombres de archivo deben
tener una longitud maxima de 30 caracteres, con el fin de minimizar riesgos
operativos y garantizar la eficiencia en los procesos de respaldo.

Las jefaturas serdn responsables de velar por el cumplimiento de esta
disposicidn dentro de sus respectivos equipos de trabajo. El apego a esta directriz
es fundamental para asegurar la continuidad operativa y la proteccién de la

informacion institucional.

Agradecemos su colaboracion y cumplimiento.
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